



POST FORMEEL

«Naam debiteur»
«Adres debiteur»
«Postcode en woon- of vestigingsplaats debiteur»
«Land debiteur»







«Plaats», «verzenddatum»


Factuurnummer	: «factuurnummer»
Onderwerp	: Betalingsachterstand




Geachte «heer/ mevrouw Achternaam»,

U heeft een openstaand factuurbedrag bij «eisnaam», waarvan de betaaltermijn inmiddels is verstreken. Onderaan deze brief vindt u de specificatie van het openstaande bedrag.

Wij bieden u nog een laatste mogelijkheid om het factuurbedrag van € «bedrag» binnen vijftien dagen nadat deze aanmaning bij u is bezorgd over te maken op rekeningnummer «rekeningnummer» t.n.v. «eisnaam» onder vermelding van de omschrijving «betaalkenmerk».


Kunt u niet betalen en/of heeft u vragen?
Neem direct contact met ons op als u niet kunt betalen en/of vragen heeft. 

E-mail	:	«e-mailadres»
Telefoon	:	«telefoonnummer»
	

Voorkom extra kosten en opschorten van de dienstverlening
Het niet betalen van het openstaande factuurbedrag kan ertoe leiden dat we onze dienstverlening opschorten. Indien uw betaling niet binnen vijftien dagen door ons is ontvangen, dan worden de wettelijke incassokosten van «WIK kosten» inclusief btw bij u in rekening gebracht. Omdat «Eisnaam» niet btw-plichtig is wordt de btw over de incassokosten bij u in rekening gebracht. 

Uiteraard vertrouwen wij op uw betaling vóór de gestelde termijn.


Met vriendelijke groet,

«Eisnaam»




Overzicht facturen: «klantnummer»

	Factuurdatum
	Factuurnummer
	Factuur omschrijving 
	Origineel factuurbedrag
	Openstaand Factuurbedrag

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





Berekening WIK kosten 

De volgende wettelijke incassotarieven gelden:

 
15% over de eerste €2.500 (minimaal €40) 
10% over de volgende €2.500 
5% over de volgende €5.000 
1% over de volgende €190.000 
0,5% over alles daarboven (met een maximum van €6.775) 

+ 21% BTW


Let op bij terugkerende rekeningen

Denk aan abonnementen of maandelijkse kosten. Betaalt je klant de eerste keer te laat, dan mag je €40 aan incassokosten rekenen. Komt de betaling in de maanden daarna opnieuw te laat (binnen 6 maanden), dan mag je maximaal €20 per maand extra rekenen – mits het bedrag onder de €266,67 ligt.

MAIL FORMEEL

Onderwerp	: Betalingsachterstand, factuurnummer «factuurnummer»


Geachte «heer/ mevrouw Achternaam»,

U heeft een openstaand factuurbedrag bij «eisnaam», waarvan de betaaltermijn inmiddels is verstreken. Onderaan deze e-mail vindt u de specificatie van het openstaande bedrag.

Wij bieden u nog een laatste mogelijkheid om het factuurbedrag van € «bedrag» binnen vijftien dagen na ontvangst van deze aanmaning over te maken op rekeningnummer «rekeningnummer» t.n.v. «eisnaam» onder vermelding van de omschrijving «betaalkenmerk».


Kunt u niet betalen en/of heeft u vragen?
Neem direct contact met ons op als u niet kunt betalen en/of vragen heeft. 

E-mail	:	«e-mailadres»
Telefoon	:	«telefoonnummer»
	

Voorkom extra kosten en opschorten van de dienstverlening
Het niet betalen van het openstaande factuurbedrag kan er toe leiden dat we onze dienstverlening opschorten. Indien uw betaling niet binnen vijftien dagen door ons is ontvangen, dan worden de wettelijke incassokosten van «WIK kosten» inclusief btw bij u in rekening gebracht. Omdat «Eisnaam» niet btw-plichtig is wordt de btw over de incassokosten bij u in rekening gebracht. 

Uiteraard vertrouwen wij op uw betaling vóór de gestelde termijn.


Met vriendelijke groet,

«Eisnaam»







Overzicht facturen: «dossiernummer»

	Factuurdatum
	Factuurnummer
	Factuur omschrijving 
	Origineel factuurbedrag
	Openstaand Factuurbedrag

	
	
	
	
	





